Instituciéon Educativa

EL ROSARIO DE BELLO

\E

“FORMANDO ESTUDIANTES CON VALORES PARA EL FUTURO”

MUNC By e B0

DESDE 1987 FA-01 GESTION ADMINISTRATIVA GENERAL MPIO DE BELLO
NIT:21.993.269 POLITICA DE MEJORAMIENTO CONTINUO ANTIOQUIA
PAGINA 1 DE 1
LISTA DE FORMATOS FA
DE LA GESTION ADAMINISTRATIVA
DEL 01 AL 11
SUBPROCESO/ Ne NOMBRE DEL PROPOSITO LO
SISTEMA FORMATO uso DILIGENCIA
EVALUACION DE Aplicacion de un procedimiento .
A PERSONAL NUEVO técnico/cualitativo. Orientador@s
EVALUACION . . e . .
_ Registro del interés manifiesto de Aspirante a ingresar a
Al PERSONAL PRACTICAS estudiante de practicas. hacer practicas.
NUEVAS
DESCARGOS o .
FA-03 PERSONAL Idgntlflcar versmneg 'de p:flrtes Rectoria
TIPO 1 involucradas. Verificacion.
DESCARGOS . -
FA-04 PERSONAL Formato mas especmco a Rectoria
TIPO 2 asuntos con estudiantes, etc
SISTEMA DE DESCARGOS , ,
Formato més general , estandar .
GEST|ON DEL FA-05 PERSONAL . . . Rectoria
TIPO 3 para cualquier situacion.
TALENTO irect
FA-06 | EVALUACION DOCENTE Se aplica dos veces al afio Df"e‘?lt.'vos’ f"’(‘fref de
HUMANO ALUAGION amilia, estudiantes
. o Directivos, padres de
FA-07 PERSONAL DE Se aplica dos veces al afio. tamilia. estudiantes
SERVICIOS '
PLAN DE Se aplica para un resultado inferior .
FA-08 MEJORAMIENTO al 80% en iunio o noviembre El trabajador.
INDIVIDUAL oen| '
SEGUIMIENTO . . .
Se aplica en cualquier momento si Rectoria
FA-09 ESPECIFICO ALGUNAS . e, i
FUNCIONES se requiere verificacion Coordinador@s.
FA-10 LISTA DE CHEQUEO Se aplica para las actas, para Rectoria
COMPROMISOS verificar tiempos mas cortos. Coordinador@s.
FINANCIERA FA-11 ACUERDO DE PAGO Formalizar obligacién de pagos por Rectoria

matriculas y/o pensiones
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